
派遣交換留学
各種届出・報告書提出について

派遣交換留学生は、国際センターに対し、以下の届出が必要です。
次ページ以降のマニュアルを参照の上、KEIO IC-NET を通じて提出し

てください。「国外留学申請書」や「就学届」等については、所属する
学部・研究科の学事担当窓口で様式を受け取り、学事担当窓口に提
出してください。

届出・報告書種類 提出期限

健康診断書
秋出発の派遣生：6月30日
春出発の派遣生：11月30日

ビザ取得状況報告
秋出発の派遣生：7月31日
春出発の派遣生：1月15日

宿舎手配状況報告
秋出発の派遣生：7月31日
春出発の派遣生：1月15日

渡航日情報届 航空券を手配次第

届出・報告書種類 提出期限

到着届 留学先大学到着後 1週間以内

留学先大学保険加入状況報告
秋出発の派遣生：10月15日
春出発の派遣生：4月15日

留学報告書Ⅰ 留学先大学到着後 2ヶ月以内

届出・報告書種類 提出期限

帰国届 帰国後 1週間以内

留学報告書Ⅱ 帰国後 1ヶ月以内

渡航前

留学先大学到着後

帰国後

https://studyabroad.gakuji.keio.ac.jp/


各種届出・報告書提出方法 提出方法

1. 以下のURLより、KEIO IC-NETにログインしてください。
https://studyabroad.gakuji.keio.ac.jp/

2. コース一覧に表示される「派遣交換留学 ○○○○年度」を選
択します。

3. 提出する届出・報告書により、使用する機能が異なります。
以下を参照し、該当するタブを選択の上、提出してください。

提出時期 届出・報告書名称 KEIO IC-NET使用機能

渡航前

健康診断書 レポート

ビザ取得状況報告 アンケート

宿舎手配状況報告 〃

渡航日情報届 〃

留学先大学到着後

到着届 アンケート

留学先大学保険加入状況報告 〃

留学報告書Ⅰ レポート

帰国後
帰国届 アンケート

留学報告書Ⅱ レポート

https://studyabroad.gakuji.keio.ac.jp/


「アンケート」機能 使用方法

1. 「アンケート」を選択してください。

2. 派遣交換留学生がアンケート機能を通じて提出すべき届出一
覧が表示されます。提出したい届出を選択し、回答してください。

提出が完了しているものは、「提出済み」、完了していないもの
は「未提出」と表示されます。



3. 提出した届出を「ポートフォリオ」から確認してください。



5. 提出した届出内容に誤りがある場合や変更になった場合は、コ

メント欄に記入し、提出してください。



「レポート」機能 使用方法

1. 「レポート」を選択してください。

2. 提出すべき報告書等の一覧が表示されます。提出したいものを
選択してください。提出が完了しているものは「提出済み」、完了
していないものは「未提出」と表示されます。

提出期限が過ぎているものは「受付終了」と記載されています
が、提出可能です。



3. 「課題に関する説明」に記載された内容を確認し、指示に従い、

提出（アップロード）してください。留学報告書のフォーマットもこ

のページからダウンロード可能です。

「留学報告書フォーマット」は
こちらからダウンロード



4. 提出を完了させるためには、「提出」ボタンを押す必要がありま
す。注意してください。



5. 提出した留学報告書は「ポートフォリオ」から確認できます。

6. 提出した報告書を修正する場合は、「レポート」から再提出した
い報告書を選択し、再提出してください。
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